GROWING COLORS EX' /ERRY®

Let’s color the world!

Wir sind GNT, ein innovatives, familiengefuhrtes Unternehmen mit buntem Charakter! Mit unserer
Marke EXBERRY® sind wir filhrender Hersteller auf dem Gebiet der Farbenden Lebensmittel. Unsere Farben sind
100 % naturlich und aus Obst, Gemiise und Pflanzen hergestellt.

Wir suchen recht kurzfristig ab sofort eine/n

Receptionist (w/m/d) in Teilzeit (20-25 Wochenstunden)

Du wirst Teil unseres bunten Teams und bist neben einer weiteren Kollegin das Gesicht unserer Rezeption in
Aachen.

Deine wichtigsten Aufgaben sind:

o erster Kontakt und Ansprechpartner (w/m/d) fiir unsere Kunden und Besucher, einschlief3lich Bewirtung

e Schnittstelle und Informationspunkt fiir unsere Mitarbeitenden

e Annahme von externen und internen Anrufen und Weiterleitung an die einzelnen Abteilungen (in
deutscher und englischer Sprache)

e Unterstitzung bei der Buchung von Geschéftsreisen sowie Organisation von internen und externen
Workshops

e Bearbeitung Posteingang/-ausgang

e Einhaltung unseres HACCP-Konzeptes und Unterstiitzung der anderen Abteilungen dabei

e  Zustandig fur Ordnung und Sauberkeit unserer Kantine

Damit tiberzeugst Du uns:

. extreme Flexibilitat, da du deine Kollegin an der Rezeption bei Urlaub und/oder Krankheit vertrittst
. Du bist offen und sympathisch und arbeitest gerne mit Menschen zusammen

. Du lebst den Dienstleistungsgedanken und Ubernimmst gerne Verantwortung

. Du hast einen routinierten Umgang mit Word, PowerPoint, Excel und Outlook

. Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift zeichnen Dich aus

Wenn auch Du ein Teil unseres Familienunternehmens werden mdéchtest, dann melde Dich einfach online bei:
Silke Ohler, HRM-Europe @gnt-group.com

EXBERRY.COM



